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Zarzadzenie 62.2019
Wojta Gminy Kozminek
z dnia 22 pazdziernika 2019 r.

w sprawie: wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikéw
Urzedu Gminy KoZzminek

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 1 5 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(Dz.U. poz.506 z 2019r. ze zm.) art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych (Dz.U. poz. 1282 z 2019r.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadzam legitymacje stuzbowg dla pracownikow Urzedu Gminy Kozminek.

Wystawianie legitymacji stuzbowych koordynuje Sekretarz Gminy.

Wzoér legitymacji stuzbowej stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzagdzenia.

Wystawione legitymacje podlegajg ewidencji prowadzonej przez pracownika

Referatu Organizacyjnego do spraw obstugi rady i obrony cywﬂnej, ktérej wzor

stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

5. Wzbr wniosku o wydanie legitymacji stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

A B B

§ 2.
W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik
obowigzany jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Sekretarza Gminy.

§ 3.
1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany danych w niej zawartych;

2) uszkodzenia lub zniszczenia.
2. Legitymacje stluzbowa wystawia 816; tylko tym pracowmkom ktérym Jest ona
niezbedna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych.
3. Legitymacja shluzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu
czynnosci stuzbowych o ktérych mowa w ust. 2.
4. Pracownik uprawniony do otrzymania legitymacji stuzbowej obowigzany jest do jej
okazania przed przystagpieniem do wykonywania czynnoéci stuzbowych, o ktérych
mowa w ust. 2.

§ 4.

Pracownik zobowigzany jest przekaza¢ Sekretarzowi Gminy legitymacje stuzbowa do
depozytu albo dokona¢ jej zwrotu w przypadku:

1. zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;

2. korzystania z urlopu bezplatnego w wymiarze dluzszym niz jeden miesigc lub

urlopu wychowawczego;
3. nieobecnosei w pracy z powodu choroby trwajacej diuzej niz trzy miesigce,
4. ustania stosunku pracy.

§5. .
1. Pracownicy obowigzani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej, a takze
chronié ja przed utratg 1 zniszczeniem.




2. Pracownicy nie mogg odstepowac legitymacji stuzbowej innym osobom.

§ 6.

Legitymacja stuzbowa zachowuje swa waznos¢ w czasie trwania umowy o prace.

§7.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




